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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS CONTINUADOS SEM MDO COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA
CREDENCIAMENTO SELEGAO DE REVISORES ORTOGRAFICOS

1. DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto o credenciamento de pessoas
juridicas ef/ou profissionais caracterizados como freelancers, na area de revisdo
ortografica de textos, para integrar o cadastro da Companhia de Edi¢do, Impressdo e
Publicacdo de Alagoas

1.2. As pessoas e/ou empresas serdo convocadas quando houver demanda da
Companhia de Edicao, Impressdao e Publicacdo de Alagoas, em regime de nao
exclusividade.

1.3. O Credenciamento ndo gera direito de contratacao.

1.4. O credenciamento ficara aberto por prazo indeterminado.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos, surgiu no ano de 2008 e, desde
entdo, tem consolidado sua posicdo como uma das principais referéncias do mercado
editorial alagoano. O credenciamento, de que trata este Termo de Referéncia, é uma
das iniciativas da Companhia de Edicdo, Impressdao e Publicacdo de Alagoas para
oportunizar novos trabalhos para profissionais nascidos e/ou residentes em Alagoas.

2.2. A pessoa ou as empresas serao convocadas quando houver demanda da Companhia
de Edicdo, Impressao e Publicacdo de Alagoas, em regime de ndo exclusividade

2.3. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo o credenciamento de
profissionais na drea na area de revisdo ortografica de textos a partir de um processo
publico, democratico e transparente de selecdo. Os credenciados deverdo compor
cadastro de profissionais para atuar em diferentes trabalhos organizados e/ou
realizados pela editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

2.4. Mediante sele¢do no processo de credenciamento e recebimento de trabalhos, os
profissionais credenciados precisardo comparecer as reunides presenciais na
Companhia de Edi¢do, impressdo e publicagdo de Alagoas, em virtude da necessidade
de apresentagdo da equipe e entendimento sobre a demanda (pauta dos trabalhos) das
publicagbes, assim como para possivel comprovagao dos andamentos dos trabalhos e
discussdes que advirem destes, podendo realizar seus trabalhos em regime de home
office.

2.5. Os valores definidos pela Companhia de Edigdo, impressdo e publicagdo de Alagoas
em contrapartida pela execugdo dos servigos previstos neste Termo de Referéncia serdo
estabelecidos em observancia aos valores de mercado.

2.6. O credenciamento previsto neste Termo de Referéncia ndo gera vinculo
empregaticio.

2.7. Ressalva-se que a execucdo dos referidos servicos integra o objeto social da
Imprensa Oficial Graciliano Ramos, podendo haver a prestacdo de servigos, de forma
direta, nos termos do inciso |, do §39, do art. 28, da Lei 13.303/2016.
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2.8. Ndo serdo contratados servicos cujo valor do objeto seja superior ao praticado pela
Imprensa Oficial Graciliano Ramos junto a terceiros.
2.9. A confecgdo deste Termo de Referéncia foi baseada na Lei Federal n2 13.303/2016.

3. DAS CONDIGCOES PARA O CREDENCIAMENTO

3.1. Poderdo participar deste credenciamento os interessados que atenderem a todas
as exigéncias constantes neste documento, sejam pessoas fisicas (portadores de CPF)
ou pessoas juridicas (portadoras de CNPJ), inclusive aquelas inscritas como
Microempreendedoras Individuais (MEI);

3.2. O credenciamento é direcionado para profissionais na drea de revisdo ortografica
de textos com experiéncia comprovada.

3.2.1. N3o poderao participar do presente credenciamento:

3.2.2. Empresa ou pessoa suspensa de participar em licitacdes ou impedida de contratar
com o Estado de Alagoas;

3.2.3. Empresa ou pessoa declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;
3.2.4. Empresa ou pessoa que se encontre sob faléncia, recuperacao judicial, concurso
de credores, dissolucdo ou liquidacao;

3.2.5. Empresa ou pessoa que esteja cumprindo pena de interdicdo tempordria de
direito devido a pratica de atividades lesivas ao meio ambiente, nos termos da Lei n?
9.605/1998.

4, DO REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados poderdo se inscrever exclusivamente pela internet mediante o
preenchimento do requerimento e anexando em campo préprio os documentos
identificados no item 5 (cinco) deste Termo de Referéncia.

4.2.0 requerimento formalizado de forma incompleta ou em desacordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia sera indeferido.

4.3.A formalizagdo da solicitagdo vincula e sujeita, integralmente, o interessado aos
termos deste Termo de Referéncia, a respeito dos quais ndo poderda alegar
desconhecimento.

4.4. Os interessados deverdo apresentar ao Diretor-Presidente da Imprensa Oficial
Graciliano Ramos pedido de credenciamento (Modelo em anexo ).

4.5, 0] requerimento deverd ser entregue/protocolado no e-
mail: editora@imprensaoficial-al.com.br, ACOMPANHADO dos documentos de
habilitacdo listado no item 05.

4.6. O processo de credenciamento serd composto de 03 (trés) etapas:

12 ETAPA - Analise dos dados da empresa ou da pessoa, onde sera verificada:

a) A apresentacdo do requerimento de credenciamento;

b) Apresentacdo da documentacdo, comprovacado da regularidade fiscal e trabalhista,
qualificacdo técnica, qualificacdo econémico-financeira da empresa ou pessoa e
documentacao complementar.
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22 ETAPA — Anélise da capacidade técnica, onde sera verificada:
a) Comprovacdo de que dispde da capacidade técnica para a realizagdo do(s) servicos
objeto deste credenciamento.

32 ETAPA — Homologacdo e contrato de credenciamento, onde serdo realizadas:

a) Assinatura da homologacdo do credenciamento pelo Diretor-Presidente do
credenciador, com base na andlise realizada e publicacdo do Ato no Diario Oficial do
Estado — DOE/AL;

b) Assinatura do contrato pela credenciada e pelo credenciador, quando entdo serdao
verificadas novamente as certiddes fiscais e trabalhistas;

c) Publicacdo do Extrato Contratual no Diario Oficial com as obrigacdes da credenciada
e do credenciador.

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1. Parafins de habilitacdo a empresa ou pessoa interessada deve apresentar em anexo
ao requerimento de credenciamento os seguintes documentos:

5.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA

5.1.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

5.1.1.2. Contrato Social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade de a¢des, acompanhadas
de documentos de elei¢gdo de seus administradores;

5.1.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo Orgido competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA PESSOA JURIDICA/FiSICA

5.1.2.1. Certiddo negativa de débitos relativos a Tributos municipais — CND do municipio
(Prefeitura) (Pessoa fisica e juridica);

5.1.2.2 Certiddo negativa de débitos relativos a Tributos Estaduais — CND Estadual
expedida pela Secretaria da Fazenda (Pessoa fisica e juridica);

5.1.2.3. Certiddo Negativa de débitos relativos a Tributos Federais — CND Federal,
expedida pela Receita Federal do Brasil (Pessoa fisica e juridica);

5.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo) — Certificado de Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econ6mica Federal
(Pessoa juridica);

5.1.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT expedida pelo site (sitio) do
Tribunal Superior do Trabalho. (Pessoa fisica e juridica);

5.1.2.6. Cartdo CNPJ (Pessoa juridica);

5.1.2.7. Documento legal de identificagdo que prove idade superior a 18 anos, que
contenha foto e assinatura (Pessoa fisica);

5.1.2.8. Comprovante de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (Pessoa fisica);

5.1.2.9. Comprovante de residéncia com data de emissdo ndo superior a trés meses
(Pessoa fisica).

Secretaria de Estado
do Planejamento,




- u IMPRENSA
é OFICIAL
GRACILIANO
e RAMOS

(82) 3315-8300
contato@imprensaoficial-al.com.br
Av. Fernandes Lima s/n, Km 7,

Gruta de Lourdes, Maceié - AL/Brasil

IMPRENSAOFICIAL.AL.GOV.BR Gestéo e Patriménio

5.1.3. DA QUALIFICAGAO TECNICA

5.1.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que o interessado presta ou prestou servicos de
revisdo ortografica de textos.

5.1.3.2. O(s) atestado(s) devera(ao) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s)
Org3o(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(3o) conter carimbo do
CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificacdo do responsdvel pela assinatura do
atestado.

5.1.3.3. Ndo serdo considerados os atestados de capacidade técnica no nome dos sdcios
e/ou empregados.

5.1.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
5.1.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

5.1.5. DA DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

5.1.5.1. DECLARACAO de inexisténcia de fatos impeditivos nos termos definidos no
Anexo lll ou IV;

5.1.5.2. A documentagdo apresentada deverd referir-se ao estabelecimento da
interessada, devendo em caso de matriz e filiais serem apresentadas separadamente;
5.1.5.3. E facultada a Imprensa Oficial Graciliano Ramos, em qualquer fase do processo
de credenciamento, a promog¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo processual.

5.1.5.4. Os documentos poderdo ser apresentados em cdpia autenticada por cartério
ou publicagdo em orgdo da imprensa social ou cépia simples acompanhada do
respectivo original para conferéncia e autenticagdo pelo servidor do credenciador.
5.1.5.5. Documentacgdo para pontuacgdo técnica:

a) Certificado ou diploma que comprove graduacdo técnica/académica;

b) Certificado ou diploma que comprove pds-graduagdo ou especializacdo;

c) Experiéncia profissional na area (curriculo), podendo ser comprovada através de
carteira de trabalho (CTPS), declaragdes, etc;

d) Portifélio (Demonstracdo de trabalhos realizados);

e) Premiagdes.

E facultada a Companhia de Edicdo, Impressdo e Publicacdo de Alagoas, em qualquer
fase do processo de credenciamento, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugao processual. Os documentos poderao ser apresentados
em original, cdpia autenticada por cartdrio ou publicagdo em 6rgao da imprensa social.

6. CRITERIOS DE PONTUAGAO PARA AVALIAGAO TECNICA
6.1 Os profissionais serdo credenciados por nivel de qualificacdo, de acordo com a
pontuacdo obtida pelo somatdrio dos requisitos estabelecidos a seguir:

| CRITERIOS | PONTUACAO |
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(0 a 10 pontos)

Certificado ou diploma que comprove formacao )
técnica/académica
Certificado ou diploma que comprove pds-graduacao ou 040
especializacdo !
Experiéncia profissional (curriculo), podendo ser
comprovada através de carteira de trabalho (CTPS), 0,1a3,6
declaracdes, etc
Portifdlio Oa4

Pontua¢dao maxima 10

7. DA DISTRIBUICAO OU REDISTRIBUICAO DOS TRABALHOS

8.1 Os trabalhos serdo distribuidos aos profissionais credenciados pela Companhia de
Edicdo, Impressao e Publicacdo de Alagoas, obedecendo ao critério da impessoalidade,
de acordo com o disposto no item 6 deste Termo de Referéncia;

8.2 Designado(s) o(s) trabalho(s) ao credenciado, este terd o prazo de até 02 (dois)
dias a contar da data da comunicacdo para aceitar ou recusar os trabalhos. Caso seja
recusado pelo credenciado o(s) trabalho(s) serd(dao) redistribuido(s) para os
profissionais remanescente na ordem de classificacdo do segmento, observando o
disposto no item 6 deste Termo de Referéncia.

8 DO JULGAMENTO

8.1. Apds o recebimento do requerimento para credenciamento a Imprensa Oficial
Graciliano Ramos, verificard a integralidade e regularidade da documentacdo de
habilitacdo, emitindo parecer circunstanciado no prazo maximo de 5 (cinco) dias,
contados da apresenta¢do do requerimento.

8.2. Ocorrendo qualquer inconsisténcia na documentagdo de habilitagdo apresentada
pelo proponente, este sera notificado formalmente e o prazo para analise sera
suspenso, sendo reiniciado apds a apresentagdao dos documentos escoimados das
causas que ensejaram sua recusa.

9. DA FORMALIZACAO DO TERMO DE HOMOLOGACAO, DO CONTRATO DE
CREDENCIAMENTO E DO RESUMO DO CONTRATO

9.1. Cumpridas todas as etapas do credenciamento sera homologado, sendo a pessoa
fisica ou o proprietario da empresa e/ou seu representante legal convocado para assinar
o instrumento de contrato no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a convocacao.
9.2. Este prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, mediante solicitacdo
circunstanciada formalizada pela proponente e aceita pela Administracdo.

9.3. O ndo atendimento do prazo estabelecido implicard no cancelamento e
arquivamento do processo.

9.4. A imprensa Oficial Graciliano Ramos publicara extrato do credenciamento, com
validade de 12 (doze) meses.
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10. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADOR

10.1 Prestar as informacOes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos profissionais Credenciados, inclusive possibilitando a entrada dos
mesmos, devidamente identificados, na Imprensa Oficial Graciliano Ramos para
reunides e entrega dos trabalhos em processo de execugao.

10.2 A Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos podera rejeitar, no todo ou em
parte, os trabalhos fornecidos em desacordo com as obriga¢cdes assumidas pelos
credenciados.

10.3 A Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos deverd atestar as faturas
correspondentes, por intermédio do representante designado para essa finalidade,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias, nas condic¢Bes, prazo e precos
pactuados;

10.4 O credenciador deverd efetuar o pagamento devido pela execucdo de cada
servico solicitado, no prazo estabelecido pela Editora da Imprensa Oficial Graciliano
Ramos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas neste
documento;

10.5 Comunicar aos credenciados qualquer irregularidade na elaboracdo e entrega
dos trabalhos;

10.6 Auditar as atividades dos credenciados, objetivando o cumprimento dos
compromissos assumidos, mantendo supervisdao administrativa.

11. DAS OBRIGAGOES DAS EMPRESAS OU PESSOA CREDENCIADA

11.1. Atender as convocagdes da Imprensa Oficial;

11.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do contrato, assumindo as obrigacdes
estabelecidas na legislacdo, e atendendo todas as especificagdes que futuramente serao
exigidas pela Imprensa Oficial Graciliano Ramos;

11.3. Apresentar provas dos produtos para aprovagdo tantas vezes quantas forem
necessarias.

11.4. Refazer, sem custo para a CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade das empresas
credenciadas;

11.5. Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse da Imprensa Oficial Graciliano Ramos ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo dos servigos deste
Contrato;

11.6. Através do seu responsavel pela entrega de cada servigo contratado, acatar as
orientagdes do Fiscal do Contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;
11.7. Prestar esclarecimento ao Fiscal sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em func¢do da
prestacao dos servicos;

11.8. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal,
social e trabalhista.
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11.9. Arcar com todos os encargos fiscais, previdencidrios e trabalhistas decorrentes das
atividades relacionadas ao credenciamento, ndao cabendo, sob hipdtese alguma,
qualgquer 6nus a Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

12. DAS ATRIBUICOES DOS CREDENCIADOS

12.1. Faz parte das atribuicdes dos profissionais selecionados atuar nas mais diferentes
areas de atuacdo dos profissionais selecionados no processo de credenciamento., a
relatar inicialmente os seguintes:

12.2. Sdo atribui¢des do profissional: a revisdo ortografica dos textos de revistas e livros
publicados pela editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos, observando a coeréncia
textual e a normal culta e as regras vigentes no acordo ortografico da lingua portuguesa
vigente desde 1990; assim como o cumprimento das datas e prazos acordados mediante
repasse de trabalhos.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo serdo exercidos por meio de um
representante (denominado Fiscal), designados formalmente pela Imprensa Oficial
Graciliano Ramos, ao qual compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucao
do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que
surgirem, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas, falhas,
problemas ou defeitos observados, aos quais de tudo dardo ciéncia as empresas ou
pessoa credenciada.

13.2. N3o obstante ser as credenciadas as Unicas responsaveis pela execug¢ao do objeto
reserva-se a Imprensa Oficial no direito de, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo.

13.3. Cabe as empresas ou pessoa credenciada atender prontamente e dentro do prazo
estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal inerentes ao objeto do Contrato, sem que
disso decorra qualquer 6nus extra para a Imprensa Oficial Graciliano Ramos, ndo
implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusdo ou
reducdo da responsabilidade das empresas ou pessoa registrada (credenciadas), que é
total e irrestrita em relacdo ao objeto executado, inclusive perante terceiros,
respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou
desconformidade observada na execu¢ao do contrato.

13.4. A atividade de fiscalizagdo ndo resultard, tampouco, e em nenhuma hipdtese, em
corresponsabilidade da Imprensa Oficial Graciliano Ramos ou de seus agentes,
prepostos e/ou assistentes.

13.5. A execugdo do objeto devera estar rigorosamente dentro das normas vigentes e
das especificagBes estabelecidas pelos 6rgaos competentes e pela Imprensa Oficial
Graciliano Ramos, sendo que a inobservancia desta condi¢do implicara a sua recusa,
bem como a sua devida adequagio/substituicdo, sem que caiba a empresa registrada
(credenciada) qualquer tipo de reclamacdo ou indenizacao.

13.6. As decisBes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da Imprensa Oficial Graciliano Ramos
para adog¢do das medidas convenientes.
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14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado de acordo com o(s) trabalhos realizados pelo

credenciado e recebidos pelo credenciador, segundo os valores determinados a partir

da definicdo do trabalho que serd realizado e/ou organizado pela Imprensa Oficial

Graciliano Ramos.

14.2. Outros valores poderdo ser acordados conforme trabalhos que sejam realizados

ou organizados pelo credenciador, apds o atesto devido, na forma da lei, mediante

crédito em Conta Corrente do credenciado;

14.3. Serdo observadas as reten¢des nos termos da legislagao vigente.

14.4 . Caso o credenciado tenha contribuido ao INSS no més da prestacao do servico e

nao tenha atingido o teto da contribuicdo, serd descontada a diferenca

14.5. Nenhum pagamento serd efetuado ao credenciado enquanto pendente de
liguidacdo e qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento
de precos ou a correcdo monetdria.

14.6 O prazo para pagamento obedecerd a disponibilidade de crédito financeiro da

Companhia de Edicdo, Impressao e Publicacdo de Alagoas, contados da apresentacao

da Nota Fiscal contendo o detalhamento dos servicos executados acompanhada dos

demais documentos comprobatdrios do cumprimento das obrigacdes da Contratada,

listado no item 5.1.2

15. DA VIGENCIA

15.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da publicagdo
do respectivo extrato no D.O.E — Diario Oficial do Estado, podendo haver a renovacdo
do credenciamento, por iguais periodos, observando-se as regras deste Termo de
Referéncia.

16. DA RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO

16.1. A renovacdo do credenciamento dependerd da satisfacdo das seguintes
exigéncias: Ter apresentado o requerimento de renovag¢do do credenciamento (modelo
em anexo V);

16.1.2. Ter mantido todas as condic¢Bes previstas neste Termo de Referéncia, referentes
as infraestruturas fisica e tecnoldgica.

16.1.3. Apresentar toda a documentagdo elencada no item 5 deste Termo de
Referéncia.

16.1.4. O requerimento de renovagdo, bem como a documentagao exigida para esse
fim, devera ser apresentado com antecedéncia de até 60 (sessenta) dias da data de
vencimento do contrato.

16.1.5 A falta de apresentacdo do requerimento para renovag¢ao e documentagao
complementar, dentro do prazo habil, serd caracterizada como desinteresse da
continuidade das atividades, cessando os efeitos do credenciamento na data do término
de sua vigéncia.

17. DA FORMALIZAGCAO DE RENOVACAO DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO
17.1. Cumpridas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia a interessada tera
seu credenciamento renovado mediante a formalizacdo de termo de aditivo ao contrato
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que devera ser firmado no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a convocacdo pela
Imprensa Oficial Graciliano Ramos;

17.2. Este prazo podera ser prorrogado por igual periodo, mediante solicitagdo formal
do interessado.

17.3. O ndo atendimento do referido prazo implicard no cancelamento do registro e
arquivamento do processo, nao cabendo, em qualquer hipdtese, a restituicdo das taxas
eventualmente recolhidas.

17.4. A renovacdo de credenciamento sera concedida mediante publicacdo do extrato
do aditivo de tempo do contrato de credenciamento, e terd validade de 12 (doze)
meses.

18. DA RESCISAO

18.1. O credenciamento também podera ser rescindido:

18.1.2. Pela inobservancia, total ou parcial, por parte dos credenciados, das cldusulas e
condicGes aqui ajustadas,

18.1.3. Amigavelmente, por acordo reduzido a termo, desde que haja conveniéncia para
Administracdo, sem 6nus para as partes, e

15.1.4. Judicialmente, nos casos previstos em lei.

19. DO DESCREDENCIAMENTO
19.1. O credenciado que desejar solicitar o descredenciamento deverd fazé-lo mediante
aviso escrito, antes que lhe seja(m) atribuido(s) trabalho(s).

19.2. Se a prestacdo do servico for considerada insatisfatdria pelo credenciante, podera
ocorrer o descredenciamento, mediante prévia comunicacdo escrita ao credenciado,
sendo-lhe assegurados o contraditério e a ampla defesa.

20. DAS INFRACOES

20.1. Pelo descumprimento total ou parcial do objeto deste contrato e/ou pelo
retardamento na sua execucdo, a Imprensa Oficial Graciliano Ramos pode, garantida a
prévia defesa do contratado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar as Credenciadas
as penalidades previstas no Regulamento Interno de Licita¢des, Contratos e Convénios,
sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

20.2. As irregularidades das credenciadas deverdo ser apuradas por meio de processo
administrativo.
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ANEXO |
REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

Ao Diretor Presidente da Companhia de Edicdo, Impressao e Publicagdo de Alagoas.

Venho requerer a V. Senhoria a minha participagdo no procedimento de selecdo de
profissionais, caracterizados como freelancers, na area de comunicagdo para atuar na
Revisdo Ortografica de Textos para as publicagcbes organizadas, editadas, redigidas ou
com execucdo viabilizada pela Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

Nome:
Endereco:
Municipio: CEP:
RG:

CPF:
Telefone(s):

Declaro, que as informacdes acima sao verdadeiras e que estou de acordo com as
condicOes estabelecidas pela Companhia de Edicdo, Impressdo e Publicacdo de
Alagoas.

Local e data.

Assinatura do Proponente
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ANEXO I

MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO N¢ /2024, QUE ENTRE SI CELEBRAM A IMPRENSA
OFICIAL GRACILIANO RAMOS E A PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS.

CREDENCIADOR: A COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS,
inscrita no CNPJ sob o n2 04.308.836/0001-09 e com sede na Av. Fernandes Lima, s/n,
Km 7 - Gruta de Lourdes, CEP 57.052-000, Maceié - Alagoas, representado pelo Diretor-
Presidente, Sr. Mauricio Bugarim, inscrito no CPF sob o n2 066.268.484-29, e
representado pelo seu Diretor de Administracdo e Financas, Sidney Bueno dos Santos,
inscrito no CPF sob o n2 724.013.624-87.
CREDENCIADA: , portador da cédula de identidade n¢
e inscrita no CPF sob o n? residente na

’

As partes, nos termos do Processo Administrativo n2 /2024 e em
observancia as disposicoes da Lei n? 13.303, e da Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor celebram o presente Termo de Compromisso, mediante as
cldusulas e condicGes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Este edital tem como objeto a selecdo de profissionais, caracterizados como
freelancers, na area de revisdo ortografica para atuar junto a Editora da Imprensa Oficial
Graciliano Ramos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGCAO

2.1. A credenciada devera executar os servigos no prazo definido pela Companhia de
Edicdo, Impressdo e Publicacdo de Alagoas.

2.2. Caso insatisfatorio a execugdo dos servigos, lavrar-se-4 um Termo de Recusa e
Devolugdo/Notificagdo, no qual se consignara vicios, defeitos ou incorrecdes existentes,
resultantes da desconformidade com as especificagdes discriminadas no Plano de
trabalho, Anexo | do Edital. Nessa hipdtese, todo o objeto deste contrato sera rejeitado.
2.3. A credenciada estd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, os servicos em que se verifiquem vicios, defeitos
ou incorreg¢des, no prazo consignado pela Companhia de Edi¢do, Impressao e Publicacdo
de Alagoas apds o que se realizara novamente a verificagdo da sua boa execucao.
2.3.1. Caso as providéncias previstas no sub item anterior ndo ocorram no prazo
previsto ou os servigcos sejam novamente recusados e devolvidos, estara a credenciada
incorrendo em atraso na execucdo dos servicos, podendo ser advertida e sancionada
nos termos do contrato.
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2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
credenciada pelos padrées adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e solidez
dos servicos prestados, nem a ético-profissional pela prefeita execuc¢do deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
3.1. O prazo de vigéncia do termo de compromisso sera de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura, podendo ser renovado.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADOR

4.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelas Credenciadas, inclusive possibilitando a entrada de funcionarios ou
representantes da mesma, devidamente identificados, na Imprensa Oficial Graciliano
Ramos para a entrega dos materiais provenientes da execucdo dos servicos graficos
prestados.

4.1.2. Podera rejeitar, no todo ou em parte, os materiais graficos fornecidos em
desacordo com as obrigacdes assumidas pela empresa registrada;

4.1.3. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio do representante designado
para essa finalidade, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias, nas
condicdes, prazo e precos pactuados;

4.1.4. Efetuar o pagamento devido pela execucdo de cada servico solicitado, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas neste
documento;

4.1.5. Comunicar as credenciadas qualquer irregularidade na elaboracdo e
fornecimento dos materiais graficos;

4.1.6. Realizar vistorias técnicas para fins de credenciamento das empresas;

4.1.7. Auditar as atividades dos credenciados, objetivando o fiel cumprimento das
normas legais e dos compromissos assumidos, mantendo supervisdao administrativa.

4.2. DAS OBRIGACOES DAS PESSOAS E/OU EMPRESAS CREDENCIADAS

4.2.1. Atender as convocacées da Imprensa Oficial;

4.2.1.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do contrato, assumindo as
obrigacdes estabelecidas na legislacdo, e atendendo todas as especificagbes que
futuramente serao exigidas pela Imprensa Oficial Graciliano Ramos;

4.2.1.3. Refazer, sem custo para a CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade das empresas
credenciadas;

4.2.1.4. Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da Companhia de Edi¢do, Impressdo e
Publicacdo de Alagoas ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucao dos servicos deste Contrato;

4.2.1.5. Através do seu responsavel pela entrega de cada servico contratado, acatar
as orientacdes do Fiscal do Contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;
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4.2.1.6. Prestar esclarecimento ao Fiscal sobre eventuais atos ou fatos noticiados
qgue envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcao
da prestacdo dos servicos;

4.2.1.7. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo para
contratar com a Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade
fiscal e trabalhista.

4.2.1.8. Comparecer as reunides presenciais na Companhia de Edicao,
Impressao e Publicacdo de Alagoas, quando necessario.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZAGAO

5.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo serdo exercidos por meio de um
representante designado formalmente pela Companhia de Edicdo, Impressao e
Publicacdo de Alagoas, ao qual compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias
gue surgirem, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas, falhas,
problemas ou defeitos observados, aos quais de tudo dardo ciéncia as empresas
credenciadas.

5.2. N3o obstante ser as credenciadas as Unicas responsdveis pela execucdao do
objeto reserva-se a Imprensa Oficial no direito de, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao.

5.3. Cabe aos profissionais credenciadas atender prontamente e dentro do prazo
estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal inerentes ao objeto do Contrato, sem que
disso decorra qualquer 6nus extra para a Companhia de Edicdo, Impressdo e Publicacdo
de Alagoas, ndo implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer
exclusdo ou reducdo da responsabilidade das credenciadas, que é total e irrestrita em
relagdo ao objeto executado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na
execucdo do contrato.

5.4. A atividade de fiscalizagdo ndo resultara, tampouco, e em nenhuma hipétese,
em corresponsabilidade da Companhia de Edicdo, Impressdo e Publicacdo de Alagoas
Ramos ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

5.5. A execucdo do objeto deverd estar rigorosamente dentro das normas vigentes
e das especificagBes estabelecidas pelos drgaos competentes e pela Companhia de
Edigdo, Impressdo e Publicacdao de Alagoas, sendo que a inobservancia desta condigao
implicara a sua recusa, bem como a sua devida adequacgdo/substituicdo, sem que caiba
ao profissional credenciado qualquer tipo de reclamagao ou indenizagao.

5.6. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da Imprensa Oficial Graciliano Ramos
para adog¢do das medidas convenientes.
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CLAUSULA SEXTA — DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

6.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 13.303/2016, a Credenciada
que:

6.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em
decorréncia da contratacgao;

6.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

6.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;

6.1.4. Comportar-se de modo inid6neo;

6.1.5 Cometer fraude fiscal;

6.1.6. Nao mantiver a proposta;

6.1.7. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

6.1.8. Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes
ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracao publica, sem autorizacao
em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais;

6.2. A Credenciada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas na
Lei n2 13.303, de 2016, da Lei 12.846, de 2013, observado o Decreto n? 4.054, de 19 de
setembro de 2008.

6.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-da em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Credenciada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 13.303/2016.

7. CLAUSULA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS
7.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante segundo as disposicGes contidas
na Lei n? 13.303, de 2016.

8. CLAUSULA OITAVA - PUBLICACAO
8.1. Incumbira ao Credenciador providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial.

9. CLAUSULA NONA - FORO
9.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de
Contrato serd o da Comarca de Maceié — AL.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo Aditivo foi lavrado em 3 (trés)
vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contratantes.
Maceid/AL, 16 de abril de 2024.
Mauricio Bugarim Sidney Bueno dos Santos
Diretor-Presidente - CEPAL Diretor Administrativo e Financeiro - CEPAL
Credenciado

Testemunhas:
CPF:

CPF

(82) 3315-8300
contato@imprensaoficial-al.com.br
Av. Fernandes Lima s/n, Km 7,
Gruta de Lourdes, Maceié - AL/Brasil
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ANEXO Il

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PESSOA JURIDICA
(em papel timbrado da empresa)

Ref.: (Identificagcdo do Credenciamento)

....................................................... , CNPJ N2 i, POF
intermédio de seu representante legal, 0 Sr. ...oociiiiiiiiiii i )
portador da Carteira de Identidade .......cccccovvveeeiciieeencciiee e, , Inscrito no CPF/MF
SOD O N2 (i Declara, sob as penalidades da lei, que até a

presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo da empresa abaixo
relacionada que a impecam de participar do presente processo de credenciamento e de
gue a referida empresa ndo esta impedida de participar de processos de contratacao
com a Administracdo Publica, bem como de que os representantes legais da empresa
estdo cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaro ainda que as informacgdes acima sao verdadeiras e que estou ciente e de acordo
com as condicdes estabelecidas pela Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

Local e data.

Nome e Assinatura do(s) Proponente(s)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PESSOA FiSICA
(em papel timbrado da empresa)

Ref.: (Identificagcdo do Credenciamento)

....................................................... JCPEN2 e, POF iNtermédio
o [ T o T T , portador da Carteira de Identidade
................................................. , Inscrito no CPF/MF sob o} ne

....................................................... Declara, sob as penalidades da lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo da pessoa abaixo relacionada que a
impecam de participar do presente processo de credenciamento e de que ndo esta
impedida de participar de processos de contratacdo com a Administracdao Publica, bem
como de que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
Declaro ainda que as informacgdes acima sao verdadeiras e que estou ciente e de acordo
com as condicdes estabelecidas pela Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

Local e data.

Nome e Assinatura do(s) Proponente(s)
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ANEXO V

REQUERIMENTO PARA RENOVAGAO DE CREDENCIAMENTO

Ao Diretor Presidente da Companhia de Edicdo, Impressao e Publicagdo de Alagoas.

Venho requerer a V. Senhoria a minha participa¢cdo no procedimento de sele¢do de
profissionais, caracterizados como freelancers, na area de comunicagdo para atuar na
Revisdo Ortografica de Textos para as publicagcbes organizadas, editadas, redigidas ou
com execucado viabilizada pela Editora da Imprensa Oficial Graciliano Ramos.

Nome:
Endereco:
Municipio: CEP:
RG:

CPF:
Telefone(s):

Declaro, que as informacgdes acima sdo verdadeiras e que estou de acordo com as
condicOes estabelecidas pela Companhia de Edicao, Impressdo e Publicagdo de
Alagoas.

Local e data.

Assinatura do Proponente
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