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COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS
Av. Durval de Gées Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceid/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.imprensaoficialal.com.br

CONTRATO N2 38/2024

Processo n2 E:52530.0000001043/2024

TERMO DE CONTRATO
PRESTAGAO DE SERVICOS SEM MAO DE OBRA

Contratante: Imprensa Oficial Graciliano Ramos, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ sob o
n.” 04.308.836/0001-09, situada na na Av. Fernandes Lima, s/n2 - Gruta de Lourdes — Maceid/AL -
CEP 57052-000, neste ato representado por seu Diretor Presidente, Mauricio Cavalcante Bugarim,
inscrito no CPF sob o0 n.’678.444.644-53; e por seu Diretor Administrativo e Financeiro, Sidney Bueno dos
Santos, inscrito no CPF sob 0 n."046.992.514-04.

Contratado: ASCONT CONSULTORIA CONTABIL LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
sob o n.”13.509.837/0001-02, situada na Rua Durval Guimardes, n? 1217, sala 209, bairro Ponta
Verde, Maceid-AL, CEP: 57035-190; neste ato, representada por seu sécio administrador, Antonio
José Lima de Seixas Pereira, brasileiro, solteiro, empresario portador da CNH de n°00154756574 Detran/
AL, inscrito no CPF sob o n.” 290.005.565-20.

As partes firmam o presente contrato de prestacao de servigos em conformidade com a Lei Federal n°
13.303/16 e Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da Companhia de Edicdo,
Impressao e Publicagdo de Alagoas, nos termos das cldusulas a seguir:

1. OBIJETO

1.1. O presente Contrato tem como objetivo a contratacdo de consultoria especializada com o
objetivo de realizar treinamento, mapeamento, andlise, melhoria e elaboragdo do manual de
14 (quatorze) processos internos da Companhia de Edicdo, Impressao e Publicacdo de Alagoas-CEPAL.

2. VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato terd inicio em 16 de julho de 2024 e
encerramento em até 7 meses apos, podendo ser prorrogado por interesse das partes, desde que haja
autorizacao formal do Diretor Presidente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos tem natureza
continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informagdes de que

os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
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na realiza¢do do servico;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa do(a) Contratado(a) informando o interesse na prorrogacao;
2.1.6. Seja comprovado que o Contratado(a) mantém as condi¢Ges iniciais de habilitacdo.

3. PRECO

3.1. O valor global da contratacdo é de RS 194.950,00 (cento e noventa e quatro mil novecentos

e cinquenta reais);

3.2 No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e / ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes;

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da CEPAL, para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

Gestdo / Unidade: 52530;
Grupo de Despesas: 6.4.10.00 - Outros Custo Administrativo de Manutencao

Elemento de despesa: 6.4.50.00.002 - Servicos Prestados Pessoa Juridica;6..4.10.00.044 -
Despesas com Consultorias/Auditoria Independente; elaborado em consonancia com o plano
de contas préprio, regido pela Lei 6.404/76.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

6. JUSTIFICATIVA

6.1. A contratacdo de consultoria especializada para realizar treinamento, mapeamento,

analise, melhoria e elaboracdo do manual de 14 (quatorze) processos internos da CEPAL se justifica tendo
em vista que, identificamos a necessidade de aprimorar nossos processos internos para aumentar a
eficiéncia, a qualidade e a produtividade de nossos servicos. A contratacdo de uma consultoria
especializada nos ajudard a identificar oportunidades de otimizagao de nossos processos internos.

6.2. Os principais objetivos da consultoria incluem:

1. Mapeamento: Identificar ¢ documentar todos os processos operacionais atuais da Imprensa Oficial de
Alagoas.

2. Analise e Diagnostico: Analise critica dos processos atuais para identificacdo de pontos de melhoria,
eliminacao de redundancias e estabelecimento de melhores praticas.

3. Levantamento de Processos: Realizacao de um levantamento detalhado de todos os processos
executados pela Imprensa Oficial de Alagoas, incluindo suas etapas, responsabilidades e interagdes.

4. Elaboracao do Manual de Processos: Desenvolvimento de um manual completo que descreva de
maneira clara e objetiva os procedimentos padrao adotados em todas as areas da Imprensa Oficial,
alinhado as normas e regulamentos vigentes.
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5. Treinamento e Implementac¢io: Realizacdo de treinamentos para os colaboradores, visando assegurar
o entendimento e a correta aplicagdo dos processos definidos no manual.

6.3. A gestdo de processos tem sido implementada na Administragcao Publica com o intuito de otimizar as
rotinas de trabalho, padronizar processos, capacitar servidores, evitar o retrabalho e ainda fomentar a
transparéncia e a sustentabilidade no servigo publico. Por meio do conhecimento dos seus processos, a
organizacao tem a possibilidade de melhora-los a fim de prestar melhores servicos a sociedade.

6.4. Sendo assim, a criacdo deste manual € essencial para padronizar e documentar os procedimentos
operacionais da nossa institui¢ao, buscando melhorar a eficiéncia, a transparéncia e a qualidade dos servigos
prestados pela CEPAL.

6.5. Por fim, Ressalta-se que os processos a serem mapeados, definidos neste Termo de Referéncia, referem-
se a rotinas predominantemente internas a CEPAL.

7. REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
7.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela Contratada sera o de
empreitada pelo preco global; e
7.2. A fiscalizacdo serd realizados pela Contratante.
8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
1. Sdo obrigagdes da Contratante:

2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que
couber.

7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao € apoio ao usuario;

9. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacao destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a funcao especifica
para a qual o trabalhador foi contratado; e

11. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

13. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

14. Arquivar, entre outros documentos, projetos, as built, especificacdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apos o recebimento do servigo e
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notificagdes expedidas.

—

. S3o obrigacdes da Contratante:

2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referencia, e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢ao do
objeto e, ainda:

3. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao Estado de Alagoas ou a entidade estadual, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos softridos;

6. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legisla¢do especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos;

9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao dos servicos;

10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

12. Promover a organizagdo técnica ¢ administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢ao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condic¢oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

17. Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, a Declaracdo de Cumprimento de Cota de

Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT,

acompanhada da ultima informac¢do do Cadastro Geral de Empregados ¢ Desempregados (CAGED), ou

do Sistema de Escrituragcdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial, e
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do numero de contratacdo de jovens aprendizes;

18. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as microempresas € empresas de
pequeno porte;

19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdao, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n° 13.146, de 2015;

20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacao, exceto
quando ocorrer algum houver jsutificativa plausivel e legal.

22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

23. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

24. Assegurar a Contratante:

25. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacoes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

26. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentacgio produzida
e congéneres, ¢ de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis;

27. Realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagdes, exigida, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da Contratante ou da nova
empresa que continuara a execugdo dos servigos, sempre que necessario.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas na Lei n."13.303/16 e
Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e Convénios da Companhia de Edi¢cdo, Impressdo e
Publicacdo de Alagoas.

10. RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido de acordo com os seguintes motivos:
10.1.1. Por livre iniciativa da Contratante, ressalvado o direito a notificacdo prévia de 30 (trinta)
dias, do Contratado;

10.1.2. N3do cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

10.1.3. Cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

10.1.4. O atraso injustificado no inicio do servico;

10.1.5. A paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a CEPAL;

10.1.6. O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar

e fiscalizar a sua execucgdo, assim com as de seus superiores;
10.1.7. O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, acompanhado das devidas anotacdes;

10.1.8. A dissolucdo da sociedade ou falecimento do(a) Contratado(a);
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10.1.9. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

10.1.10. A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execug¢do do contrato; e

10.1.11. Amigavelmente, em comum acordo entre as partes.

10.2. O Termo de Rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:

10.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.2.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

10.2.3. Indenizacdes e multas.

11. VEDAGOES

11.0.1. E vedado ao Contratado interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

11.0.2. E vedado ao Contratado caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagao financeira.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorpora¢do da Contratada com ou em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicdes da Lei n.2
13.303/16 e RIILC da CEPAL.

14. FORO

14.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrem da execucdo deste Termo de Contrato sera

o de Maceid/AL.

Para firmeza da validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias de igual
teor, que, depois de lido e achado de ordem, vai assinado pelos contratantes.

Maceid, 15 de julho de 2024.

Contratante

Diretor Presidente

Contratante

Diretor Administrativo e Financeiro

Contratado
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Testemunha

CPF:

Testemunha

CPF:

°
Se ! @ Documento assinado eletronicamente por Natanael Souza Gomes Araujo, Administrador(a) em

' assinatura 15/07/2024, as 14:44, conforme horério oficial de Brasilia.
eletrdnica

W

°
e ! @ Documento assinado eletronicamente por Sidney Bueno dos Santos, Diretor em 15/07/2024, as

ssinatura 14:46, conforme horario oficial de Brasilia.

a
eletrénica

—

°
SE'! @ Documento assinado eletronicamente por Mauricio Cavalcante Bugarim, Diretor-Presidente em

‘ assinatura 15/07/2024, as 14:47, conforme horario oficial de Brasilia.
eletrdnica

: fs
-E-H- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.al.gov.br/sei/

sl controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o

Referéncia: Processo n2 E:52530.0000001043/2024 SEI n2 26258307
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