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GUARDA E GESTAO DE DOCUMENTOS TABELA DE SERVIGCOS 2025

Servico Unidade Valor
Caixa Arquivo (365mm x 130mm x 240mm) Caixa Arquivo R$ 1,21
Caixa Contéiner (430mm x 370mm x 264mm) Caixa Contéiner R$ 3,43

TRANSFERENCIA E PREPARAGAO

Servico Unidade Valor
Frete Inicial / Final Caixa Arquivo/Contéiner | R$ 2,01
Frete por demanda Quilometragem R$ 1,50
Acondicionamento em Caixa Arquivo CEPAL Caixa Arquivo R$ 10,72
Acondicionamento em Caixa Contéiner CEPAL Caixa Contéiner R$ 16,00

SEPARAGAO E ORGANIZAGAO

Servigo Unidade Valor
Manipulagdo de Caixa Caixa Arquivo/Contéiner | R$ 3,14
Inventario de Caixas Caixa Arquivo/Contéiner | R$ 8,71
Inventario de Documentos Documento R$ 1,21
Servigo Operacional Metro Linear R$ 80,40

DIGITALIZAGAO E ACESSO AOS DOCUMENTOS

Servigo Unidade Valor
Digitalizacdo A4 e A3 Imagem R$ 0,32
Digitalizacdo A2, A1 e A0 Imagem R$ 6,00
Indexagéo Campo Indexado R$ 0,25
Consulta Fisica Mensal R$ 1.423,00
Acesso Digital Software (Pacote para 4 usuarios) | Mensal R$ 4.000,00
Acesso Digital Software (Usuario Extra) Usuario R$ 500,00

Telefone: +55 (82) 3315-8300 -  E-mail: gdoc@imprensaoficial-al.com.br
Enderego: Av. Fernandes Lima, S/N, km 7 - Gruta de Lourdes, Maceio — AL
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GUARDA - Consiste na custoédia dos documentos em uma infraestrutura adequada, com estantes padronizadas, monitoramento por
cameras, vigilancia 24 horas, sistemas de gestdo para controle, rastreabilidade e auditoria com o objetivo de preservar e garantir a
integridade dos documentos.

Caixa Arquivo - Caixa de papelao ondulado para arquivo de documentos, dimensées 365mm x 130mm x 240mm.
Caixa Contéiner - Caixa de papelado ondulado para arquivo de documentos, dimensdes 430mm x 370mm x 264 mm.

O Servigo de Guarda sera cobrado por meio de planos mensais, por quantidade total de caixas armazenadas.

TRANSFERENCIA E PREPARAGAO - E a etapa de conferéncia e adequacio das caixas de documentos, para que a transferéncia
seja realizada de forma segura, pratica e controlada. A coleta sera pré-agendada e os documentos serdo acondicionados em caixas
padronizadas, etiquetadas e lacradas.

Frete Inicial - Servigo de coleta dos documentos das unidades dos clientes para a Central de Armazenamento da Cepal.
Frete Final - Servico de devolugido dos documentos em caso de término contratual.
Frete Por Demanda - Servico de entrega de documentos de forma avulsa e por demanda do cliente.

Acondicionamento em Caixa Cepal - Acondicionamento dos documentos em caixas de papeldo padronizadas, com identificadores
impressos em etiqueta.

SEPARAGAO E ORGANIZAGAO - Atividades de organizacdo das caixas, contagens, conferéncias e disponibilizagao das informacdes
para os clientes solicitantes.

Manipulagao de Caixa - Servico operacional de desarquivamento da caixa e disponibilizagdo para consulta fisica para o cliente.

Inventario de Caixa - Servico de dimensionamento total de volumes de caixas na Central de Armazenamento de Documentos da
Cepal ou nas dependéncias do cliente.

Inventario de Documentos - Catalogagdo de documentos, contidos nas caixas, para definir elementos necessarios para a sua correta
identificacao.

Servigo Operacional - Servigo de Higienizagdo, organizagdo de documentos e Classificagdo Arquivistica.

DIGITALIZAGAO E ACESSO A DOCUMENTOS - Conversdao do meio fisico para o digital, utilizando técnicas e sistemas para
disponibilizar o contetido de forma gerenciada, pratica e segura.no decreto N° 10.278 de 18 de Margo de 2020.

Digitalizagao - Conversao eletronica de documentos fisicos, através de scanners profissionais.

Indexagao - Cadastro de indices (campos-chave) no sistema de gestdo eletrdnica, que fardo a representacdo dos conteudos, para
facilitar a recuperacao das informacdes e futuras pesquisas dos documentos.

Consulta Fisica - Servico mensal de consulta fisica na Central de Armazenamento de Documentos da Cepal. Ocorre por meio de
agendamento prévio, sem limitagdes de consultas.

Consulta Digital - Plano mensal de acesso aos documentos digitalizados, sem limitagdes de consultas.
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