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COMPANHIA DE EDICAO, IMPRESSAO E PUBLICACAO DE ALAGOAS
Av. Durval de Gées Monteiro, s/n - Anexo B, - Bairro Tabuleiro do Martins, Maceié/AL, CEP 57.052-000
Telefone: (82) 3315-8300 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.imprensaoficialal.com.br

CONTRATO N2 17/2025

Processo n2 E:52530.0000001153/2025

TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICOS SEM MAO DE OBRA

Contratante: Imprensa Oficial Graciliano Ramos, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ sob
0 n.’04.308.836/0001-09, situada na na Av. Fernandes Lima, s/n? - Gruta de Lourdes — Maceid/AL -
CEP 57052-000, neste ato representado por seu Diretor Presidente, Mauricio Cavalcante Bugarim,
inscrito no CPF sob o n.”678.444.644-53; e por seu Diretor Administrativo e Financeiro, Sidney
Bueno dos Santos, inscrito no CPF sob 0 n."046.992.514-04.

Contratado: GEADD - GESTAO E ARQUIVO DIGITAL DE DOCUMENTO LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n.”23.409.537/0001-05, situada na Avenida Hamilton de Barros
Soutinho, n? 732, sala 04, bairro: Jatiuca, Maceid - AL, CEP: 57035-690; neste ato, representada por
seu socio administrador, Antonio José Lima de Seixas Pereira, brasileiro, solteiro, empresario
portador da CNH de n'00154756574 Detran/AL, inscrito no CPF sob o n.” 290.005.565-20.

As partes firmam o presente contrato de prestagao de servicos em conformidade com a Lei Federal n°
13.303/16 e Regulamento Interno de LicitagGes, Contratos e Convénios da Companhia de Edicdo,
Impressdo e Publicacdo de Alagoas, nos termos das cldusulas a seguir:

1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de consultoria técnica especializada
para desenvolvimento e implementacao de solugdes integradas de gestao documental e tratamento
de dados, contemplando atividades de modernizacao, digitalizacdo e preservacao de acervos fisicos e
eletronicos da instituicao.

A consultoria abrangera:
e Levantamento e mapeamento dos fluxos documentais e informacionais, incluindo acervos
fisicos e digitais;
e Definicdo e implantacdo de procedimentos padronizados para captura, indexacdo,
armazenamento e recuperagao de documentos;

e Assessoria na escolha e parametrizagdo de plataformas de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED), com integracao a sistemas existentes;

e Elaboracdo de diretrizes técnicas para digitalizacdo, microfiimagem e preservacdo digital, em
conformidade com normas arquivisticas e requisitos legais;

e Apoio na reestruturacao de ambientes fisicos destinados a arquivo e guarda documental, com

indicacdo de requisitesperaacqaypa menks@rmnalkdlidriage do documento
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e Capacitacdo dos(as) colaboradores(as) envolvidos(as) na operagdo e manutencdo dos
processos e ferramentas implementadas.

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato terd inicio em 29 de agosto de 2025 e
encerramento em até 12 meses apods, podendo ser prorrogado por interesse das partes, desde que
haja autorizagao formal do Diretor Presidente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servicos tem natureza
continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes de
gue os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa do(a) Contratado(a) informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.6. Seja comprovado que o Contratado(a) mantém as condic¢des iniciais de habilitacao.

3. PRECO

3.1 O valor global da contratagdo é de RR$ 244.800,00 (duzentos ¢ quarenta e quatro mil e

oitocentos reais); ficando RS R$ 20.400,00 (vinte mil e quatrocentos reais) - Mensal.

3.2. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e / ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes;

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da CEPAL, para o exercicio de 2025, na classificacao
abaixo:

Gestdo / Unidade: 52530;
Grupo de Despesas: 6.4.10.00 - Outros Custo Administrativo de Manutencao

Elemento de despesa: 6.4.10.00.044 - Despesas com Consultorias e 6.4.10.00.082 - Desp.
Servigos Prestados Pessoa Juridica.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. PAGAMENTO

5.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento do objeto do CONTRATO por meio de crédito
em conta bancaria em até 30 (trinta) dias a contar da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
apos o recebimento definitivo do projeto técnico e da apresentagao do pedido protocolado no
CBPMEAL.

6. JUSTIFICATIVA

6.1. A presente contratacdo integra o Plano de Investimentos da CEPAL, recentemente
estruturado para orientar a aplicagao dos aportes destinados exclusivamente a despesas de capital,
em conformidade com a legislacdo pertinente, especialmente a Lei n2 13.303/2016 (Lei das Estatais).
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6.2. No ambito desse plano, a modernizagdo e integracao dos processos de gestao
documental foram definidas como prioridade estratégica, diante da relevancia da CEPAL para a
operacionalizacdo da politica estadual de gestdo documental e para a prestacdo de servicos
essenciais a Administracao Publica.

6.3. A contratagao da consultoria justifica-se, portanto, como medida necessaria para:

6.3.1. Modernizar e integrar os processos de gestao documental e de dados da Companhia,
alinhando-os as melhores praticas de mercado e aos parametros estabelecidos em lei;

6.3.2. Garantir o atendimento as exigéncias legais de transparéncia, acesso a informacao e
preservacdo documental, em conformidade com a Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao)
e com a legislagao arquivistica aplicavel;

6.3.3. Implementar metodologias atualizadas de preservacao digital, assegurando a
longevidade e a confiabilidade do acervo fisico e digital sob a responsabilidade da Companhia;

6.3.4. Promover eficiéncia operacional por meio da padronizacdo de fluxos internos,
integragao de ferramentas tecnoldgicas e racionalizagao do uso de recursos;

6.3.5. Capacitar a equipe da CEPAL para operar de forma auténoma e sustentavel as solugdes
implantadas, fortalecendo o corpo técnico da Companhia e gerando economicidade no médio e
longo prazo.

6.4. Dada a complexidade e especificidade do objeto, que exige notdria especializagao

técnica, a contratagdo deve ser processada com fundamento na inexigibilidade de licitagao, nos
termos do art. 30, inciso I, alineas “c” e “e”, da Lei n? 13.303/2016.

7. ESCOPO DOS SERVICOS

7.1. A consultoria sera responsavel por:

e Elaborar diagndstico completo da situacdo documental da instituicao;
e Mapear fluxos de producao, tramitacao, guarda e descarte de documentos;

e Propor e implementar processos padronizados, alinhados a legislagdo vigente e as boas
praticas de governanga documental;

e Assessorar tecnicamente a sele¢dao de softwares e ferramentas de GED;

e Propor melhorias estruturais nos ambientes fisicos destinados a guarda documental;
e Elaborar materiais técnicos e de apoio para uso interno;

e Realizar treinamentos presenciais e/ou remotos com a equipe interna;

e Fornecer relatérios técnicos periddicos de acompanhamento e validacdo dos resultados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. Sao obrigagoes da Contratante:
8.2. Fiscalizar o servico da CONTRATADA, o que em nenhuma hipdtese eximira a

CONTRATADA das responsabilidades do Cadigo Civil e/ou Penal;

8.3. Promover acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servico contratado, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

8.4. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacao
dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais;

8.5, Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com, ..
=speC|ﬁcagoes deste do&SrAIAD BABTREST ERTESARuifead dosqenss razo acordado; B
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8.6. Informar a CONTRATADA, por escrito, as razdes que motivaram eventual rejeicao dos
servigos contratados;

8.7. Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servicos executados, desde que, a
CONTRATADA tenha cumprido todas as obrigacdes na forma e prazo habeis para realizacdo do
pagamento;

8.8. Apresentar na reunido de inicio da disponibilizacao dos servigos, telefone e e-mail de
um ponto de contato Unico através do qual podera ser encaminhada e acompanhada qualquer
pendéncia operacional ou administrativa;

8.9. Tomar decisdes em problemas que necessitam de resolu¢ao do Cliente de forma a nao
impactar o cronograma estabelecido entre as partes;

8.10. Garantir o livre acesso as dependéncias do drgao aos profissionais da CONTRATADA, a
gualquer tempo, desde que adequadamente solicitado e justificado com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis;

8.11. Garantir o livre acesso as informagdes e documentagdes relevantes dos sistemas e
aplicacdes do Cliente, incluindo documentacado técnica e de negdcio necessarias para a execucao dos
servicos contratados, desde que adequadamente solicitado e justificado com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis;

8.12. Garantir que as atualizagbes e adequagdes no ambiente do érgdo serao executadas,
desde que adequadamente solicitado e justificado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis;

8.13. Garantir que os profissionais da equipe do 6rgao, necessdrios ao cumprimento dos
servicos de Licitacdes e Contratacdes Publicas designados entre as partes, estardo disponiveis quando
necessario;

8.14. Disponibilizar suporte fisico aos servidores envolvidos na prestacdo dos servicos ou
designar um técnico do 6rgao com o0 acesso necessario para o acompanhamento e atendimento
imediato de todas as requisicdes da CONTRATADA;

8.15. Nao transferir ou sub rogar a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem
prévia e anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisdo contratual e aplicagdo de multa.

8.16. Sao obrigagoes da Contratada:

8.17. Atender a todas as especificages e orientagdes constantes neste Projeto Basico e seus
anexos;

8.18. Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as

melhores praticas e técnicas aplicaveis;

8.19. Realizar todos os servicos por meio de profissionais altamente especializados,
notoriamente no ambito do Direito Publico, Licitagdes e Contratagdes Publicas, bem como na
atividade pragmadticas do dia a dia das Comissdes de Licitagdo, Setores de Compras, Setores de
LicitacGes, Cotagdes publicas, atividades inerentes aos pregoeiros, Procuradorias em Licitacdes e
Contratos Publicos;

8.20. Fornecer ao 6rgao, o nome dos profissionais envolvidos diretamente no trabalho,
indicando um nome que ficara responsavel por todos os contatos entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA;

8.21. Promover, de imediato, as substituicdes daqueles consultores que, a critério do 6rgao,
venham a demonstrar conduta nociva ou incapacidade técnica;

8.22. Fornecer a seus profissionais todas as ferramentas, manuais, legislacdes (normas)
locais e instrumentos necessarios a execucao dos servicos;
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8.23. Disponibilizar equipe suficiente para atendimento de todas as demandas aprovadas
pelo 6rgao, dentro do prazo estabelecido;

8.24. Todas as informacgbes, documentos relacionados a execuc¢do dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacdes técnicas e comerciais da outra
parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que |lhe venham a ser confiadas, sejam
relacionados ou ndo com a prestacao dos servicos e ndo poderd, sob qualquer pretexto, reproduzir,
divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao, sob as penas de Lei;

8.25. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagdes, dados, contidos em
quaisquer midias e documentos que seus empregados ou prepostos vierem a obter em fun¢ao dos
servicos prestados ao 6rgao, respondendo pelos danos que eventual vazamento de informacdes,
decorrentes de acdo danosa ou culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou impericia, venha
a ocasionar ao 6rgao;

8.26. Observar durante a realizagao do trabalho todas as leis, decretos, normas, portarias,
instrucdes normativas, enfim todas as normas a que esteja submetido o 6rgao;

8.27. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados uma vez que 0s mesmos nao tem nenhum vinculo
empregaticio com o érgao.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Na inexecugdo total ou parcial do objeto deste termo de referéncia, a CONTRATANTE
poderd, garantida a prévia defesa do contratado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das infragdes do RILC e da Lei 12.846/13:

9.2. ADVERTENCIA - Feita através de notificacio por meio de oficio, mediante contra recibo
do representante legal da contratada, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
cumprimento das obriga¢gdes descumpridas, sempre que forem observadas irregularidades de
pequena monta, para as quais tenha concorrido, e desde que, ao caso, nao se aplicam as demais
penalidades;

9.3. MULTA MORATORIA - A CONTRATADA ficard sujeita & multa diadria de 0,1% sobre o
valor da obrigacdo inadimplida, pelo atraso injustificado na execugao de qualquer obrigagao
contratual ou legal podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou
ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente;

9.4. MULTA COMPENSATORIA - Em razdo da inexecugdo total ou parcial do contrato, no
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor de obriga¢do inadimplida ou, ndo sendo possivel
determinar esse valor, sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento
a que fizer jus a CONTRATADA, ou cobrado judicialmente;

9.5. SUSPENSAO TEMPORARIA de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

9.6. A CEPAL aplicara as demais penalidades previstas no Decreto 1.424/03 e no RILC, sem
prejuizo das responsabilidades penal e civil.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data limite para a

apresentacdo das propostas.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da Contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA,

lusivamente para as obrigacBes niciadas,e,congluidas AR9s,2 RAQHANGIR da anualidade.
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10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajuste, a Contratante pagard a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajuste de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

10.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
10.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao

possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajuste do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

11. VEDACOES

11.0.1. E vedado ao Contratado interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

11.0.2. E vedado ao Contratado caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacao financeira.

12. ALTERACAO SUBIJETIVA

12.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorpora¢do da Contratada com ou em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade
do contrato.

13. CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢cdes da Lei n.2
13.303/16 e RIILC da CEPAL.

14. FORO

14.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrem da execug¢dao deste Termo de Contrato

sera o de Maceid/AL.

Para firmeza da validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias de
igual teor, que, depois de lido e achado de ordem, vai assinado pelos contratantes.

Maceio, 29 de agosto de 2025.

Contratante

Diretor Presidente

Contratante

Diretor Administrativo e Financeiro
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Contratado

Testemunha
CPF:

Testemunha
CPF:

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Natanael Souza Gomes Araujo, Administrador(a) em
29/08/2025, as 16:09, conforme horario oficial de Brasilia.

i
Sel o
assinatura 2
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Mauricio Cavalcante Bugarim, Diretor-Presidente em
29/08/2025, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia.

i
Sel o
assinatura 2

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Sidney Bueno dos Santos, Diretor em 29/08/2025, as
16:13, conforme horario oficial de Brasilia.

Referéncia: Processo n2 E:52530.0000001153/2025 SEl n? 34448135
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